



货物和服务分散采购方案
 (编制提纲)











项目名称：                         
需求单位：                         
       编制时间：       年  月  日        



编制说明：
1、预算金额3万元至20万元的货物和服务项目需编制采购方案。
2、需求单位应通过党政联席会、处务会、科研项目组集体研究确定采购方案，采购前向国资处登记核准。
3、分散采购不等同于自行购买，采购活动应遵守国家采购法律、法规、规章和政策，执行学校采购管理办法及其实施细则管理要求，符合采购项目特点和实际需要，落实“谁采购，谁负责”原则。
4、采购全程公开、透明、可追溯；选择性价比最优产品，价格不得高于同时期的市场平均价；不得违反资产配置标准；符合学校财务报销相关规定。
5、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除。
6、对不适用的内容应删除，并调整相应序号。













1、 项目名称：
2、 项目概况：
简要表述采购标的需实现的主要功能或者目标，制定采购标的的依据，自行
组织采购集体讨论决定等情况。
三、预算金额：
四、采购需求：附《海南热带海洋学院采购需求清单》
采购需求应当完整、明确，包括以下内容：
（一）采购标的需实现的功能或者目标，以及为落实政府采购政策需满足的要求；
（二）采购标的需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范；
（三）采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等要求；
（四）采购标的的数量、采购项目交付或者实施的时间和地点；
（五）采购标的需满足的服务标准、期限、效率等要求；
（六）采购标的的验收标准；
（七）采购标的的其他技术、服务等要求。
五、采购小组：
组成3人采购小组，项目负责人应当参加。
6、 采购方式：
□竞价 需求客观、明确，且规格、标准统一的采购项目，如通用设备、物业管理等。
□比选 需求客观、明确，且技术较复杂或者专业性较强的采购项目，如大型装备、咨询服务等。
□竞争性磋商 不能完全确定客观指标，需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，如首购订购、设计服务等。
□网上商城 
□单一来源采购
7、 供应商资格条件：
资格条件要与采购标的的功能、质量和供应商履约能力直接相关，且属于履行合同必需的条件，包括特定的专业资格或者技术资格、设备设施、业绩情况、专业人才及其管理能力等。业绩情况作为资格条件时，要求供应商提供的同类业务合同一般不超过2个，并明确同类业务的具体范围。
8、 评审规则：
采用综合性评审方法的，评审因素设置应当与供应商所提供货物服务的质量
相关，包括投标报价、技术或者服务水平、履约能力、售后服务等方面。不得具有倾向性、指向性，不得以不合理条件对供应商实行差别待遇或者歧视待遇，将有关履约能力作为评审因素应适当。
选择最低评标价法的理由：□竞价 □网上商城 □单一来源采购
选择综合评分法的理由：□比选  □竞争性磋商  

综合评分表
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9、 合同文本：
合同文本应当包含法定必备条款和采购需求的所有内容，包括但不限于标的
名称，采购标的质量、数量（规模），履行时间（期限）、地点和方式，包装方式，价款或者报酬、付款进度安排、资金支付方式，验收、交付标准和方法，质量保修范围和保修期，违约责任与解决争议的方法等。
采购项目涉及采购标的的知识产权归属、处理的，如订购、设计、定制开发的信息化建设项目等，应当约定知识产权的归属和处理方式。
合同文本应当经过校长办公室（法律顾问室）审定。
10、 履约验收方案：
（1） 履约项目负责人：
（2） 验收人员组成：
（3）验收时间：
（4）验收内容：
验收内容要包括每一项技术和商务要求的履约情况。
（5）履约验收标准：
（6）履约验收其他事项：
11、 采购信息公开情况：
[bookmark: _GoBack]在学校信息公开栏公开采购信息的安排。


