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政府采购方式选择流程图

■达到公开招标数额标准，因特殊情况需要采用非公开招标方式采购的，预算单

位需填写《政府采购特殊事项审批表》并附相关材料，经主管预算单位同意后，

报同级财政部门审批；

■未达到公开招标数额标准符合《政府采购法》第三十一条规定情形只能从某一

特定供应商处采购货物、工程和服务，拟采用单一来源方式采购的，只需备案政

府采购计划，无需审批；

■政府采购限额标准：采购预算金额达到 200 万元以上（含 200 万元）；

■公开招标数额标准：采购预算金额达到 400 万元以上（含 400 万元）。

采购人在确定采购组织形式的基础上确定采购方式

达到公开招标数额标准 未达到公开招标数额标准

公开招标 因特殊情况需要

采用非公开招标

成

功
失

败

报同级财政部

门审批

可选择采用

邀请招标、竞争性谈判、

询价、单一来源（符合单

一来源情形）、竞争性磋商

（符合磋商情形）等方式

不同意变更

采购方式
同意变更为其他

采购方式

报主管预算

单位同意
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公开招标流程图

采购人

委托代理机构或自行采购

备案采购计划

公示、确定采购需求

会同代理机构编制招标文件

委托代理机构发布招标公告

抽取评审专家

开标

评标

确定中标供应商

公告中标结果，同时发出

中标通知书

签订合同

合同公开、备案

合同履行、验收

支付资金

采购需求公示不少

于 5个工作日

采购人应在收到评标报

告后 5个工作日内确认

自中标供应商确定后 2个工作日

内，招标文件随中标结果同时公告

采购人应在发布中标公

告后 30 日内签订合同

采购人应在合同签订之

日 2个工作日内公开

评标委员会由采购人代表

和评审专家共 5人以上

单数组成

招标文件开始发出之日起至投

标人提交投标文件截止之日止，

不得少于 20 日。提供招标文件

期限不少于 5个工作日。
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邀请招标流程图

采购人

委托代理机构或自行采购

合同公开、备案

合同履行、验收

备案采购计划

公示、确定采购需求

编制资格预审文件和

投标邀请书

发布资格

预审公告

采购人

书面推荐

随机邀请至少 3家供应商

发出投标邀请书

评标

确定中标供应商

公告中标结果，同时

发出中标通知书

签订合同

支付资金

采购需求公示不少

于 5个工作日

公告期限 5个工作日，提供

资格预审文件期限不少于

5个工作日。

招标文件开始发出之日起

至投标人提交投标文件截

止之日止，不得少于 20 日

采购人应在收到评标报告

后 5个工作日内确认

自中标供应商确定后 2个工作日

内，招标文件随中标结果同时公告

采购人应在发布中标公

告后 30 日内签订合同

采购人应在合同签订之

日 2个工作日内公开

评标委员会由采购人代表和评

审专家共 5人以上单数组成，

特殊情况由 7人以上单数组成。
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竞争性谈判流程图

采购人

委托代理机构或自行采购

备案采购计划

公示、确定采购需求

编制谈判文件

发布竞争性谈判公告

成立谈判小组

确定不少于 3家供应商谈判

确定成交供应商

公告成交结果，同时发

出成交通知书

签订合同

合同公开、备案

合同履行、验收

支付资金

采购需求公示不少于

5个工作日

从谈判文件发出之日起至供

应商提交首次响应文件截止

之日止不得少于 3个工作日

采购人应在收到评审报

告后 5个工作日内确认

自成交供应商确定后 2个工作日内，

竞争性谈判文件随成交结果同时公告

采购人应在成交通知书发

出之日起 30 日内签订合同

采购人应在合同签订之日

2个工作日内公开

谈判小组由采购人代表和评审专家共

3人以上单数组成，达到公开招标数

额标准的项目，由 5人以上单数组成
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竞争性磋商流程图

采购人

委托代理机构或自行采购

合同公开、备案

合同履行、验收

备案采购计划

公示、确定采购需求

编制磋商文件

竞争性磋

商公告
采购人或评

审专家推荐

成立磋商小组

确定不少于 3家供应商
磋商（最后报价）

磋商（综合评分）

确定成交供应商

公告成交结果

签订合同

支付资金

从磋商文件发出之日起至供应

商提交首次响应文件截止之日

止不得少于 10 日

采购需求公示不少于

5个工作日

市场竞争不充分的科研项目，以及

需要扶持的科技成果转化项目，最

后提交报价的供应商可为 2家。政

府购买服务项目（含政府和社会资

本合作项目），在采购过程中符合

要求的供应商（社会资本）只有 2

家，采购活动可以继续进行。

采购人应在收到评审报

告后 5个工作日内确认

自成交供应商确定后

2个工作日内

采购人应在成交通知书发

出之日起 30 日内签订合同

采购人应在合同签订

之日2个工作日内公开
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询价流程图

采购人

委托代理机构或自行采购

备案采购计划

公示、确定采购需求

编制询价通知书

发布询价公告

成立询价小组

询价

确定成交供应商

公告成交结果，同时发

出成交通知书

签订合同

合同公开、备案

合同履行、验收

支付资金

采购需求公示不少于

5个工作日

从询价通知书发出之日起

至供应商提交首次响应文

件截止之日止不得少于

3个工作日

采购人应在收到评审报

告后 5个工作日内确认

自成交供应商确定后 2个工作日内，

询价通知书随成交结果同时公告

采购人应在成交通知书发出

之日起 30 日内签订合同

采购人应在合同签订之

日 2个工作日内公开

询价小组由采购人代表和评审专家共 3

人以上单数组成，达到公开招标数额标

准的项目，由 5人以上单数组成。
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单一来源采购流程图

■达到公开招标数额标准，拟采用单一来源采购方式的，应当符合《海南省省级单一来源采
购方式管理暂行办法》规定的单一来源情形，需提交的申请材料详见该《暂行办法》。
■未达到公开招标数额标准符合《政府采购法》第三十一条规定情形只能从某一特定供应商
处采购货物、工程和服务，拟采用单一来源方式采购的，只需备案政府采购计划，无需审批。
注：以上流程不适用于涉密项目采购。

采购人

委托代理机构或自行采购

确定采购需求

属于唯一供应

商情形(15种）

填写“政府采购特殊事项审批

表”，报主管预算单位同意

合同公开、备案

合同履行、验收

属于紧

急情形

组织专家进行

唯一性论证

发布单一来源

公示，无异议

报同级财政部门审批

成立采购小组，与供应商

协商，编写协商情况记录

签订合同

支付资金

公示不少于 5

个工作日（第

11-14 种情形

无需专家论证

和公示）

采购活动完成后

公告因紧急情形

采用单一来源的

相关情况

采购人应在合同签订

之日 2个工作日内

公开


